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Общие положения 
Правовое основание защиты персональных данных: 
- Конституция РФ; 
- Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Федеральный закон от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 30.12.2001 №195-ФЗ «Кодекс Российской Федерации об 
административных правонарушениях» (ст. 13.11 «Нарушение установленного законом 
порядка сбора, хранения, использования или распространения информации о гражданах 
(персональных данных)»); 
- Федеральный закон от 13.06.1996 №63-Ф3 «Уголовный кодекс Российской Федерации» 
(ст. 137 «Нарушение неприкосновенности частной жизни»); 
Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 №197-ФЗ (ст. 85-90); 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 17.11.2007 №781 «Об 
утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных»; 
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№ 2 0 от 13.02.2008 «Об утверждении порядка проведен 
информационных систем персональных данных»; 

- Гражданский кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 

КаУтСеТгаоВриДи°Уперсональных данных сотрудников ДОУ, воспитанников и родителей 
(законных представителей) несовершеннолетних; 

фамилия, имя. отчество; 
пол; 
дата рождения; 
место рождения; 
документ удостоверяющий личность; 

• адрес регистрации; фактический адрес места жительства; 
фотографии; 

: — 
социальное положение; 
жилищные условия; . „ . 

• документы при установлении опеки; контактные телефоны, 

сведения о гражданстве; 
паспортные данные; 
сведения об образовании; 
воинской обязанности; 
трудовом стаже; 
о предыдущем месте работы; 
составе семьи; 
социальных льготах; 
информация об образовании; 
страховом пенсионом свидетельстве; 
ИНН; 
сведения об аттестации; 
повышении квалификации; 
профессиональной переподготовке; 

• сведения о наградах (поощрениях, почетных н а и б о л е е П О Л Ного 

Обработка персональных данных включает в себя, в том числе. 

- сбор; 
- запись; 
- систематизацию; 
- накопление; 
- хранение; 
- уточнение (обновление, изменение); 
- извлечение; 
- использование; 
- передачу (распространение, предоставление, доступ), 



- обезличивание; 
- блокирование; 
- удаление; 
- уничтожение. 
- автоматизированная обработка персональных данных 
- обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 
- распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 
- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных); 
- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 
носители персональных данных; 
- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 
- информационная .система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств; 
- трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

3. Правовые основания обработки персональных данных 
Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми оператор 
осуществляет обработку персональных данных. В качестве правового основания 
обработки персональных данных могут быть: 
- федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые акты, 
регулирующие отношения, связанные с деятельностью оператора; 
- уставные документы оператора; 
- договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных; 
- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям 
оператора). 
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" не может служить 
правовым основанием обработки персональных данных оператором, поскольку 
указанный Закон регулирует отношения, связанные с обработкой персональных данных, а 
также закрепляет требования, предъявляемые к операторам при обработке персональных 
данных. 
4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 
персональных данных. 

Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не 
должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 
1) обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных; 



2) обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 
международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и 
выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора 
функций, полномочий и обязанностей; 
3) обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 
судопроизводстве в арбитражных судах; 
(Пункт в редакции, введенной в действие с 10 августа 2017 года 
Федеральным законом от 29 июля 2017 года№ 223-ФЭ. - См. предыдущую редакцию) 
3.1) обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта 
другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве 
(Пункт дополнительно включен с 10 августа 2017 года Федеральным законом от 29 июля 
2017 года № 223-Ф3) 
4) обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных 
органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, 
исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в 
предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая 
регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и 
муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных 
услуг; 
(Пункт в редакции, введенной в действие с 19 апреля 2013 года Федеральным законом от 
5 апреля 2013 года № 43-ФЗ. - См. предыдущую редакцию) 
5) обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 
которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 
являться выгодоприобретателем или поручителем; 
(Пункт в редакции, введенной в действие с 1 июля 2014 года Федеральным законом от 21 
декабря 2013 года № ЗбЗ-ФЗ; в редакции, введенной в действие с 1 января 2017 
года Федеральным законом от 3 июля 2016 года№ 231-Ф3. - См. предыдущую редакцию) 
6) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия 
субъекта персональных данных невозможно; 
7) обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 
интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом "О защите прав и законных интересов 
физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной 
задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон "О микрофинансовой 
деятельности и микрофинансовых организациях", либо для достижения общественно 
значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта 
персональных данных; 
(Пункт в редакции, введенной в действие с 1 января 2017 года Федеральным законом от 3 
июля 2016 года № 231 -ФЗ. - См. предыдущую редакцию) 
8) обработка персональных данных необходима для осуществления профессиональной 
деятельности журналиста и (или) законной деятельности средства массовой информации 
либо научной, литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом 
не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных; 



9) обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 
исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 настоящего 
Федерального закона, при условии обязательного обезличивания персональных данных; 
10) осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к 
которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее -
персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных); 
11) осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 
5. Порядок и условия обработки персональных данных 

Обработка персональных данных объектов государственной охраны и членов их 
семей осуществляется с учетом особенностей, предусмотренных Федеральным законом от 
27 мая 1996 года № 57-ФЗ "О государственной охране". 
(Часть дополнительно включена Федеральным законом от 1 июля 2017 года № 148-ФЗ) 

Особенности обработки специальных категорий персональных данных, а также 
биометрических персональных данных устанавливаются соответственно статьями 10 и 11 
настоящего Федерального закона. 
- Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 
основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или 
муниципального контракта, либо путем принятия государственным или муниципальным 
органом соответствующего акта (далее - поручение оператора). Лицо, осуществляющее 
обработку персональных данных по поручению оператора, обязано соблюдать принципы 
и правила обработки персональных данных, предусмотренные настоящим Федеральным 
законом. В поручении оператора должны быть определены перечень действий (операций) 
с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим 
обработку персональных данных, и цели обработки, должна быть установлена 
обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и 
обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также должны быть 
указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии 
со статьей 19 настоящего Федерального закона. 
- Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, не 
обязано получать согласие субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. 
- В случае, если оператор поручает обработку персональных данных другому лицу, 
ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лица 
несет оператор. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
оператора, несет ответственность перед оператором. 
(Статья в редакции, введенной в действие с 27 июля 2011 года Федеральным законом от 
25 июля 2011 года № 261-ФЗ, распространяется на правоотношения, возникшие с 1 июля 
2011 года. -
Оператор вправе: 
-размещать обрабатываемые персональные данные в автоматизированных 

информационных системах и бумажных носителях, с целью предоставления доступа к 
ним ограниченному кругу лиц: воспитанникам, родителям (законным представителям), а 
также административным и педагогическим работникам детского сада; -размещать 
фотографии сотрудника, воспитанника (фамилию, имя, отчество) на стендах в 
помещениях дошкольной организации и на официальном сайте ДОУ); 
-предоставлять данные сотрудника, воспитанника для участия в дошкольных городских, 
окружных, всероссийских и международных конкурсах, олимпиадах, викторинах, 
выставках и т.д 



-производить фото - и видеосъемки сотрудника, воспитанника для размещения на 
официальном сайте ДОУ и СМИ с целью формирования положительного имиджа 
детского сада, 
-включать обрабатываемые персональные данные сотрудника, воспитанника в списки 
(реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами окружного, 
муниципального и дошкольного уровней, регламентирующих предоставление отчетных 
данных. 
6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 
ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным, (статья 21 № 152 
ФЗ-«0 персональных данных») 
1). Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы 
на запросы субъектов на доступ к персональным данным 
- В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении 
субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта 
персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по защите 
прав субъектов персональных данных оператор обязан осуществить блокирование 
неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента 
такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. В случае 
выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных 
данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного 
органа по защите прав субъектов персональных данных оператор обязан осуществить 
блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных 
данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого 
обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование 
персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных 
данных или третьих лиц. 
- В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на основании 
сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных 
необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их 
уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня 
представления таких сведений и снять блокирование персональных данных. 
- В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 
оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не 
превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить 
неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение 
неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению 
оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 
невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 
неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные 
данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об 
уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных 
данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных 
или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов 
персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных, также указанный орган. 
- В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекратить 
обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка 



персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если 
обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели 
обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной 
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных 
данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных настоящим 
Федеральным законом или другими федеральными законами. 
- В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить 
прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение 
персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, 
уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного 
отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо 
если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 
субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных настоящим 
Федеральным законом или другими федеральными законами. 
- В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, 
указанного в частях 3-5 настоящей статьи, оператор осуществляет блокирование таких 
персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и 
обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если 
иной срок не установлен федеральными законами. 
(Статья в редакции, введенной в действие с 27 июля 2011 года Федеральным законом от 
25 июля 2011 года № 261-ФЗ. распространяется на правоотношения, возникшие с 1 июля 
2011 года. - См. предыдущую редакцию) 
Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных данных либо при 
получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, а также 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных 
2). Оператор обязан сообщить в порядке, субъекту персональных данных или его 
представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к 
соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность 
ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных 
данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса 
субъекта персональных данных или его представителя. 
- В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о 
соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту 
персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении 
запроса субъекта персональных данных или его представителя оператор обязан дать в 
письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 
статьи 14 настоящего Федерального закона или иного федерального закона, являющееся 
основанием для такого отказа, в срок, не превышающий тридцати дней со дня обращения 
субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса 
субъекта персональных данных или его представителя. 



- Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его 
представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к 
этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со 
дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 
неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не 
превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных 
или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные 
являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан 
уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях 
и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым 
персональные данные этого субъекта были переданы. 
- Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение 
тридцати дней с даты получения такого запроса. 
(Статья в редакции, введенной в действие с 27 июля 2011 года Федеральным законом от 
25 июля 2011 года № 261-ФЗ, распространяется на правоотношения, возникшие с 1 июля 
2011 года. - См. предыдущую редакцию) 
7. Защита персональных данных 

Под угрозой илу опасностью утраты персональных данных понимается единичное или 
комплексное, реальное или потенциальное, активное или пассивное проявление 
злоумышленных возможностей внешних или внутренних источников угрозы создавать 
неблагоприятные события, оказывать дестабилизирующее воздействие на защищаемую 
информацию. 

Риск угрозы любым информационным ресурсам создают стихийные бедствия, 
экстремальные ситуации, террористические действия, аварии технических средств и 
линий связи, другие объективные обстоятельства, а также заинтересованные и 
незаинтересованные в возникновении угрозы лица. 

Защита персональных данных представляет собой жестко регламентированный и 
динамически технологический процесс, предупреждающий нарушение доступности, 
целостности, достоверности и конфиденциальности персональных данных и, в конечном 
счете, обеспечивающий достаточно надежную безопасность информации в процессе 
управленческой и производственной деятельности организации. 

Регламентация доступа персонала к документам и базам данных с персональными 
сведениями входит в число основных направлений организационной защиты информации 
и предназначена для разграничения полномочий руководителями и специалистами 
компании. Для защиты персональных данных субъектов необходимо соблюдать ряд мер: 
- ограничение и регламентация состава работников, функциональные обязанности 
которых требуют конфиденциальных знаний; 
- строгое избирательное и обоснованное распределение документов и информации между 
работниками; 
- рациональное размещение рабочих мест работников, при котором исключалось бы 
бесконтрольное использование защищаемой информации; 
- знание работником требований нормативно - методических документов по защите 
информации и сохранении тайны; 
- наличие необходимых условий в помещении для работы с документами и базами данных 
с персональными сведениями; 
- организация порядка уничтожения информации; 
- своевременное выявление нарушения требований разрешительной системы доступа 
работниками подразделения; 



- воспитательная и разъяснительная работа с сотрудниками подразделения по 
предупреждению утраты ценных сведений при работе с документами, содержащими 
персональные данные. 

Для защиты персональных данных создаются целенаправленные неблагоприятные 
условия и труднопреодолимые препятствия для лица, пытающегося совершить 
несанкционированный доступ и овладение информацией. 

Целью и результатом несанкционированного доступа к информационным ресурсам 
может быть не только овладение ценными сведениями и их использование, но и их 
видоизменение, уничтожение, внесение вируса, подмена, фальсификация содержания 
реквизитов документа и др. 

Под посторонним лицом понимается любое лицо, не имеющее непосредственного 
отношения к деятельности организации, посетители, работники других организационных 
структур. 

Посторонние лица не должны знать распределение функций, рабочие процессы, 
технологию составления, оформления, ведения и хранения документов, дел и рабочих 
материалов в отделе персонала. 

Для защиты персональных данных Субъектов необходимо соблюдать ряд мер: 
- порядок приема, учета и контроля деятельности посетителей; 
- технические средства охраны, сигнализации; 
- порядок охраны помещений, транспортных средств; 
- требования к зайдите информации, предъявляемые соответствующими нормативными 
документами. 
Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту 
персональных данных, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую 
или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами. 
8. Ответственность за разглашение персональных данных и нарушение 

МБДОУ детский сад комбинированного вида № 20 (далее ДОО) ответственно за 
персональную информацию, которая находится в его распоряжении и закрепляет 
персональную ответственность сотрудников за соблюдением, установленных в 
организации принципов уважения приватности. 

Каждый сотрудник ДОО получающий для работы доступ к материальным носителям 
персонажным данных, несет ответственность за сохранность носителя и 
конфиденциальность информации. 

ДОО обязуется поддерживать систему приема, регистрации и контроля рассмотрения 
жалоб субъектов, доступную как посредством использования Интернета, так и с помощью 
телефонной, телеграфной или почтовой связи. 

Любое лицо может обратиться к сотруднику ДОО с жалобой на нарушение данной 
Политики. Жалобы и заявления по поводу соблюдения требований обработки данных 
рассматриваются в течение тридцати рабочих дней с момента поступления. 

Сотрудники ДОО обязаны на должном уровне обеспечивать рассмотрение запросов, 
заявлений и жалоб субъектов, а также содействовать исполнению требований 
компетентных органов. Лица, виновные в нарушении требований настоящей политики, 
привлекаются к дисциплинарной ответственности. 


